
网签相关操作说明 
 

一、签约前准备工作 

毕业生微信搜索小程序“安徽省大学生就业服务平台”，打开后

选择本校并输入“姓名+学号+身份证号”进行微信绑定（若出现非无

法绑定的情况，请联系学校管理员解除原来的绑定）。 

签约条件：派遣系统内毕业生未与其他任何单位达成就业协议。 

二、网络协议书签约 

毕业生和用人单位之间达成就业意向，平台提供三种网签方式

（推荐使用第一种，省厅后台也会自动统计各校的网签占比）。 

（一） 适用于毕业生在平台内投递简历并与用人单位达成就业

意向 

第一步、毕业生登录小程序并完成简历投递 
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第二步、用人单位登录校招平台，查看简历，向意向毕业生发送

面试邀请。 

 

第三步、毕业生收到面试通知，并选择是否接受面试邀请。 

     

第四步、用人单位登录校招平台，处理面试结果并决定是否签约。 
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第五步、毕业生收到签约通知，并选择是否接受面试邀请。 
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签约成功后，签约状态为“签约成功，待学校审核”，就业协议

书不能打印。 

（二） 适用于用人单位已注册了校招平台，但与毕业生通过其

他途径达成就业意向 

第一步、用人单位登录校招平台 

第二步、用人单位打开签约管理模块 

 

第三步、选择签约岗位、填写签约毕业生信息并确认 
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签约成功后，签约状态为“签约成功，待学校审核”，就业协议

书不能打印。 
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（三） 适用于用人单位未在校招平台注册，通过其他方式与毕

业生达成就业意向 

第一步、毕业生在“我的”中打开“二维码名片”，向用人单位

招聘人员发送二维码，并告知使用微信扫描二维码。 

备注：在签约前请务必在“派遣”“生源信息维护”确认信息与

本人信息完全一致，否则不能签约。 

 

第二步、用人单位打开微信，使用扫一扫功能，扫码后，会出现

 第 6 页 共 11 页 



填写签约信息页面；用人单位首先验证毕业生信息，确认下一步后，

填写本单位基本信息和联系方式，并选择签约毕业生的工作岗位，然

后点击“确认签约”后提交。 

备注：若毕业生已经在系统中已经就业，需提交解约申请或管理

员后台解锁处理（设置毕业去向为待就业）。 

三、网络签约审核 

毕业生与用人单位在平台网签后，各项就业信息数据直接进入省

就业派遣管理系统，学校老师无需再次录入，审核后网签立即生效。 

第一步、院系老师和管理员打开网络签约管理页面 

 

 

第二步、点击毕业生姓名，查看签约信息 

 第 7 页 共 11 页 



 

根据用人单位提供的资质证明材料进行审核。 

备注：第三种签约方式暂不提供资质证明材料进行审核。 

第三步、选择审核意见，不通过需要填写原因 

 

四、协议书打印 

审核后的数据自动转入“协议书打印管理”模块，再点击学生姓

名，进入打印页面，即可在线打印“协议书”。 

第一步、院系老师和管理员打开协议书打印管理页面 
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协议书默认打印 3 份（用人单位 1 份、毕业生 1 份、学校 1 份）。

协议书打印完毕后，交给用人单位或毕业生，进行盖章签字后生效。

（若毕业生在外地，可自行安装一个 PDF 打印机，打印成 PDF 文件，

以便进行网上传输； 或打印出来后，扫描后传输）。

 

备注：审核通过后，用人单位亦可自行打印。 

每份协议书附防伪二维码。 

五、毕业生解约 

第一步、毕业生进入微信小程序：安徽省大学生就业服务平台，

点击“派遣”，进入“解除就业协议申请”，上传解约申请材料。 
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第二步、辅导员进入系统,点击上方“就业派遣”，再点击左下

角“解约申请登记表”，点击申请学生姓名，进入审核页，点击“同

意毁约”或“不同意毁约”即可。 

  解约时，应认真查看原协议书的内容和提交的解约材料，对于

合理的诉求应予以坚决支持，要维护协议书的严肃性。 
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解约后，学生可重新签约。 
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