安徽省《就业失业登记证》管理实施细则
（暂行）
第一章  总  则

第一条  为加强就业与失业管理，支持劳动者按规定跨地区享受公共就业人才服务和扶持政策，根据《中华人民共和国就业促进法》、《就业服务与就业管理规定》、《安徽省实施中华人民共和国就业促进法办法》等法律法规的规定，按照人力资源社会保障部《关于印发就业失业登记证管理暂行办法的通知》（人社部发〔2010〕75号）要求，结合我省实际，制定本实施细则。

第二条  《就业失业登记证》是记载劳动者就业和失业状况、享受相关就业扶持政策、接受公共就业人才服务等情况的基本载体，是劳动者按规定享受相关就业扶持政策和接受公共就业人才服务的有效凭证。

《就业失业登记证》中记载的信息在全国范围内有效，劳动者可凭《就业失业登记证》跨地区享受国家统一规定的相关就业服务和扶持政策。

第三条  《就业失业登记证》实行全国统一样式、统一编号制度。
《就业失业登记证》的证书编号实行一人一号，补发或换发证书的，证书编号保持不变。

第四条  各级人力资源社会保障行政部门负责《就业失业登记证》管理工作。

公共就业人才服务机构负责发放工作。
街道（乡镇）、社区受委托可承办相关业务。

第二章  证件申领发放

第五条  《就业失业登记证》的发放对象为在法定劳动年龄内、有劳动能力和就业愿望的劳动者，具体包括：

（一）进行求职登记、就业登记、失业登记的劳动者。
（二）被认定为就业援助对象的劳动者。
（三）享受相关就业扶持政策的劳动者。
（四）省人力资源社会保障厅规定的其他劳动者。

第六条  劳动者可通过以下途径申领《就业失业登记证》：

（一） 城镇户籍的劳动者到户籍所在地的社区申领《就业失业登记证》。

（二）进城求职的农村劳动者到户籍所在地的乡镇申领《就业失业登记证》。
（三）毕业年度高校毕业生到县级以上公共就业人才服务机构申领《就业失业登记证》。

第七条  劳动者在申领《就业失业登记证》时，应如实提供本人相关信息，并提供以下材料：

（一）身份证。

（二）户口簿。

（三）毕业（肄业）证书(证明)，具有专业技术、职业资格的应提供相关证书。

（四）两寸近期免冠证件照两张。

（五）毕业年度高校毕业生应提供《高校毕业生自主创业证》（高校就业指导服务部门出具的证明）或毕业证书。

（六）县级以上人力资源社会保障部门规定的其他材料。
第八条  公共就业人才服务机构在发放《就业失业登记证》时，应在《就业失业登记证》上注明证件发放信息、劳动者个人基本信息、就业失业状况信息、享受相关就业扶持政策等内容，向发放对象告知相关就业扶持政策、公共就业人才服务项目的内容和申请程序，并在10个工作日内办结核发手续。
第三章  就业失业登记
第九条  劳动者被用人单位招用，以及从事个体经营、灵活就业或组织起来就业的，应进行就业登记。
就业登记的内容主要包括个人信息、就业类型、就业时间、就业单位以及订立、终止或者解除劳动合同情况等。
第十条  用人单位新招用劳动者的，应统一到县级以上公共就业人才服务机构办理就业登记，并提供新录用人员《就业失业登记证》、人员名册、劳动合同等材料。

第十一条  劳动者从事个体经营、灵活就业或组织起来就业的，由本人到户籍所在地社区（乡镇）办理就业登记，并提供劳动者《就业失业登记证》、工商营业执照（组织起来就业证书）或灵活就业证明等材料。
第十二条  在法定劳动年龄内，有劳动能力和就业要求，处于无业状态的城镇常住人员，可到公共就业人才服务机构进行失业登记。

失业登记的内容主要包括失业时间、失业类型、求职意愿、失业保险待遇享受等。
第十三条  失业登记的范围包括下列人员：

（一）年满16周岁，从各类学校毕业、肄业未能继续升学的。
（二）从企业、机关、事业单位等各类用人单位失业的。
（三）个体工商户业主、私营企业或民办非企业业主破产停止经营的。
（四）承包土地（林地）被征用后人均不足0.3亩的失地（失林）劳动者。
（五）军人、运动员退出现役未纳入统一安置、自谋职业的。
（六）刑满释放、假释、监外执行或解教劳动教养的。
（七）其他人员：进城务工人员（含非本省户籍人员）在常住地稳定就业满6个月后失业的；县级以上人民政府及省人力资源社会保障厅确定的其他失业人员。
第十四条  劳动者办理失业登记时，应提供以下材料：

（一） 从学校毕业或肄业没有就业经历的，提供毕业（肄业）证明。
（二）从各类用人单位失业的，提供终止或解除劳动关系证明。
（三）个体业主等劳动者停止经营的，提供工商或民政部门出具的停止经营或注销登记证明。
（四）劳动者失地（失林）的，提供国土资源或林业部门出具的征用土地（林地）证明。
（五）退役未纳入统一安置的，提供安置部门出具的证明。
（六）刑满释放、假释、监外执行或解教的，提供司法或公安部门出具的证明。
（七）进城务工人员（含非本省户籍人员）在常住地稳定就业满6个月后失业的，提供稳定就业6个月以上的证明（劳动合同、社会保险缴费记录）。
（八）县级以上人力资源社会保障部门规定的其它材料。

第十五条  登记失业人员出现下列情形之一的，由公共就业人才服务机构注销其失业登记：

（一）被用人单位录用的。
（二）从事个体经营或创办企业，并领取工商营业执照的。
（三）已从事有稳定收入劳动的。
（四）已享受基本养老保险待遇的。
（五）完全丧失劳动能力的。
（六）入学、服兵役、移居境外的。
（七）被判刑收监执行或被劳动教养的。
（八）主动申请终止就业要求或3次拒绝公共就业服务的。
（九）连续6个月未与公共就业服务机构联系的。
（十）其他：户籍迁出本省的；县级以上人民政府及省人力资源社会保障厅规定的其他情形。
第十六条  农村进城务工人员和非本省户籍的登记失业人员，暂不纳入城镇登记失业率的统计范围。
 

第四章  就业援助对象的认定

 

第十七条  城镇登记失业人员符合以下条件之一的，可申请认定为就业援助对象：

（一）国有企业下岗失业人员：协议期满出中心、但未与原企业解除劳动关系，且仍未再就业的国有企业下岗职工和领取失业保险金期间、尚未再就业的原国有企业的失业人员。

（二）国有企业关闭破产安置人员：已按企业兼并破产计划关闭破产的企业中，领取一次性安置费且仍未再就业的人员。

（三）集体企业下岗职工：经原劳动部门批准招录用的集体企业职工下岗失业的。

（四）享受低保的长期失业人员：正在享受城镇居民最低生活保障待遇且连续失业12个月以上城镇登记失业人员。

（五）大龄就业困难人员：享受失业保险待遇（含领取一次性安置费）或正在享受城镇居民最低生活保障待遇12个月以上，且就业确有困难的“4050”人员（女性年满40周岁、男性年满50周岁）。
（六）符合相关规定的残疾人。
（七）零就业家庭成员：城市居民家庭中法定劳动年龄内的成员均处于失业状况的。
（八）其他人员：正在享受最低生活保障待遇且就业确有困难的失地（失林）劳动者；毕业两年以内、连续6个月未就业且家庭正在享受最低生活保障待遇的高校毕业生；县级以上人民政府及省人力资源社会保障厅确定的其他就业援助对象。
第十八条  登记失业人员申请认定为就业援助对象的，由本人向社区提出申请，经社区核实并张榜公示7日后无异议的，由街道（乡镇）审核后报上级人力资源社会保障部门审批。经认定符合条件的，在其《就业失业登记证》“就业援助卡”页签章注明。

第十九条  登记失业人员申请认定为就业援助对象时，应提供以下相关材料：

（一）国有企业下岗失业人员：《再就业优惠证》或国有企业下岗失业证明。

（二）国有企业关闭破产安置人员：《再就业优惠证》或国有企业下岗失业证明，一次性安置协议书。

（三）集体企业下岗职工：《再就业优惠证》或集体企业下岗失业证明。

（四）享受低保的长期失业人员：正在享受城镇居民最低生活保障待遇证明，连续失业12个月以上的证明。

（五）大龄就业困难人员：享受失业保险待遇证明（一次性安置协议书）或正在享受城镇居民最低生活保障待遇12个月以上的证明。

（六）零就业家庭成员：“零就业家庭”认定证明。

（七）就业困难的失地（失林）劳动者：国土资源或林业部门出具的征用土地（林地）证明，正在享受最低生活保障待遇证明。

（八）家庭经济困难的高校毕业生：家庭正在享受最低生活保障待遇证明，毕业证书，连续6个月未就业证明。
（九）县级以上人力资源社会保障部门规定的其它材料。
第二十条  各级公共就业人才服务机构对就业援助对象实行动态管理。就业援助对象出现第十五条规定情形之一的，由公共就业人才服务机构在“就业援助卡”中注明退出就业援助对象范围的日期和原因，并及时变更其就业状态，其中符合第十五条一、二、三项情形的，不影响其正在享受的相关就业扶持政策。
第二十一条  就业援助对象的户籍和社会保险关系同时转移的，应按照迁入地县级以上人力资源社会保障部门的有关规定重新申请认定。
第五章  证件使用

 

第二十二条  劳动者在办理求职登记、就业登记、失业登记与社会保险参保手续、接受公共就业人才服务、申请享受相关就业扶持政策时，应出示《就业失业登记证》。

（一）登记失业人员凭《就业失业登记证》申请享受相关就业扶持政策。

（二）进城求职农民工、毕业年度高校毕业生等符合享受就业扶持政策的劳动者，凭《就业失业登记证》申请享受相关就业扶持政策。

（三）就业援助对象凭《就业失业登记证》申请享受相关就业援助政策。

（四）符合享受失业保险待遇的失业人员可凭《就业失业登记证》申请享受失业保险待遇。

（五）用人单位凭《就业失业登记证》为劳动者办理录用和终止、解除劳动合同备案等事务以及社会保险参保手续。

（六）灵活就业人员参加社会保险的，凭《就业失业登记证》办理社会保险参保手续。

第二十三条  公共就业人才服务机构为劳动者办理就业登记、失业登记、就业援助对象认定时，应分别在《就业失业登记证》“就业登记情况”、“失业登记情况”、“就业援助卡”页内注明办理情况。

第二十四条  公共就业人才服务机构及有关部门在为登记失业人员、就业援助对象等劳动者办理享受就业扶持政策（公益性岗位补贴、社会保险补贴、职业培训补贴、职业技能鉴定补贴、税收优惠、行政事业性收费减免、小额担保贷款贴息、创业培训补贴、组织起来就业补贴等）时，应在《就业失业登记证》“享受就业扶持政策情况”页内注明享受扶持政策的内容和期限。

公共就业人才服务机构在为劳动者提供公共就业人才服务（职业介绍、职业指导、创业服务、职业培训、档案托管、劳动（人才）事务代理等）时，应在《就业失业登记证》“接受公共就业人才服务情况”页内注明接受公共就业人才服务的内容。

第二十五条  劳动者在个人基本信息（户籍和常住地址、学历、职业资格和专业技术职务等）、就业与失业状态等发生变化时，应持《就业失业登记证》和相关证明材料到发证机构办理相应信息变更。

第二十六条  公共就业人才服务机构应当将用人单位办理就业登记情况通报同级社会保险经办机构。
社会保险经办机构在办理参保手续时，应先查验《就业失业登记证》。对未办理《就业失业登记证》的，应要求劳动者办理申领手续。

第二十七条  公共就业人才服务机构应利用公共就业人才服务管理信息系统，及时准确记录《就业失业登记证》发放、注销和劳动者基本情况、求职登记、就业登记和失业登记、享受就业扶持政策、就业援助对象认定等信息，并做好相关统计工作。
第六章  证件管理

 

第二十八条  《就业失业登记证》实行实名制，限持证者本人使用，未加盖发放专用章和钢印的无效。

第二十九条  《就业失业登记证》严禁转借、转让、出租、伪造和涂改。

劳动者转借、转让、出租《就业失业登记证》，供他人骗取、套取就业扶持政策或补贴资金，由公共就业人才服务机构注销其失业登记，终止其享受就业扶持政策的权利。

用人单位或个人通过转借、转让、出租、伪造、涂改《就业失业登记证》，骗取、套取就业扶持政策或补贴资金，依照有关规定追回补贴资金，涉嫌犯罪的，移送司法机关依法追究刑事责任。
用人单位或劳动者转借、转让、出租、伪造、涂改《就业失业登记证》的行为，应在公共就业人才服务管理系统进行记录或备注。

第三十条  劳动者在失业、自主创业或灵活就业期间，《就业失业登记证》由其本人保管。

劳动者被用人单位招录用的，其《就业失业登记证》由用人单位代为保管。

用人单位与劳动者解除（终止）劳动关系的，应在办理相关手续后即将《就业失业登记证》交还劳动者。

第三十一条  《就业失业登记证》中相关记录页面记载内容已满的，由公共就业人才服务机构予以换发。

《就业失业登记证》遗失或损毁的，由劳动者本人向原发证机构报告，遗失的以登报挂失方式公示，经原发放机构核实后予以补发。

第三十二条  《就业失业登记证》实行年度审验制度，年审时间为每年第一季度。
年审工作由县级以上人力资源社会保障部门负责组织，公共就业人才服务机构和街道（乡镇）、社区负责实施。
第三十三条  年审的对象为持有 《就业失业登记证》的就业援助对象和正在享受就业扶持政策的人员。
年审内容主要包括：
（一）劳动者基本信息变化情况。

（二）劳动者就业失业状态变化情况。

（三）享受就业服务和扶持政策情况。

（四）有无转借、转让、出租、伪造、涂改《就业失业登记证》的行为。
    年审合格的，应在《就业失业登记证》“年审”页内注明“年审合格”。

未参加年审的或年审不合格的，注销其就业援助对象资格，停止其享受就业扶持政策。

第三十四条  《就业失业登记证》的发放、换发、补发和年审均不得向劳动者收费。
第三十五条  劳动者发生下列情形之一的，其持有的《就业失业登记证》自动失效，并由公共就业人才服务机构进行注销：

（一）达到法定退休年龄的。
（二）享受基本养老保险待遇的。
（三）移居境外的。
（四）完全丧失劳动能力的。
（五）死亡的。
（六）依据法律法规或县级以上人民政府及省人力资源社会保障厅确定的其他应当失效情形。
第七章  附  则

 

第三十六条  本细则自下发之日起实施。原省劳动和社会保障厅发布的就业失业登记相关规定同时废止。

第三十七条  外国人来皖就业，台湾、香港和澳门居民在皖就业，其他法律法规有相关规定的从其规定。

第三十八条  残疾人申领《就业失业登记证》、办理就业登记、求职登记、失业登记和就业援助办法另行制定。
第三十九条  各市、县（市、区）人力资源社会保障部门应根据本细则制定求职登记、就业登记、失业登记和就业援助对象认定等具体办理程序、时限和材料要求，并向社会公布。
第四十条  本细则由省人力资源和社会保障厅负责解释。

附件2：

《就业失业登记证》栏目解释及填写说明
一、证件信息

（一）证件编号

〖栏目解释〗指该证件的编号，共16位。其中，第1-6位为证件发放机构所在地的区（县）行政区划代码，根据相关国家标准确定；第7、8位为自定义编码；第9、10位为发放年份代码；第11-16位为发证机构所在地区该年份发放证书的顺序编码。

〖填写要求〗

1.证件编号使用阿拉伯数字。
2.行政区划代码按照现行的《中华人民共和国行政区划代码》（GB/T 2260-2007）国家标准执行。

3.自定义编码统一编为“00”。

4.发放年份代码使用该发放年份后两位数字作为编码。

5.证件编号实行一人一号，换发证书的，证书编号保持不变。

〖例〗安徽省合肥市瑶海区340102，该区2011年发放的第15本证书编号应为：“3401020011000015”。

（二）发证机构

〖栏目解释〗指具体发放该证件的公共就业人才服务机构名称。

〖填写要求〗

1.机构名称使用该机构全称并包括该机构所属行政区划名称。

2.机构名称中包含数字的，数字大小写方式以当地习惯为准。

3.机构名称加盖骑字公章后方为有效。

〖例〗“安徽省合肥市瑶海区就业服务管理中心”。

（三）发证日期

〖栏目解释〗指该证件发放的具体日期。

〖填写要求〗年、月、日信息使用阿拉伯数字填写完整，年份使用4位数字，不得使用缩写；月、日各使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“2011”年“05”月“08”日。

二、个人基本情况

（一）姓名、性别、出生日期、民族、身份证号

〖填写要求〗与持证人有效居民身份证记录一致。

（二）照片

〖栏目解释〗持证人两寸近期免冠证件照。

〖填写要求〗

1.照片采用粘贴方式。

2.加盖发证机构钢印。

三、户籍性质、户籍地址及变更情况

记录持证人办理此证相关业务时的户籍性质、户籍地址及变更情况，采用逐条顺序记载方式。

（一）日期

〖栏目解释〗指持证人户籍的首次登记日期及发生变更的日期，包括年、月、日。
〖填写要求〗使用阿拉伯数字，以“年月日”的顺序，按照“YYYYMMDD”格式填写完整；年份使用4位数字，不得使用缩写；月、日各使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“20110508”。

（二）户籍性质

〖栏目解释〗指持证人的户籍性质，包括：（1）农业；（2）非农业；（3）居民户。

〖填写要求〗以户口簿记录为准，在“农业、非农业、居民户”中选择一项填写，无标点符号。已取消“农业、非农业”户口划分的，统一填写“居民户”。

〖例〗“居民户”。

（三）详细地址
〖栏目解释〗指持证人的户籍地址。

〖填写要求〗与户口簿记录一致。

四、常住地址及变更情况

记录持证人居住半年以上的常住地址及变更情况，采用逐条顺序记载方式。常住地址与户籍地址一致的，直接填写户籍地址，不得空缺。

（一）日期

〖栏目解释〗指持证人在常住地居住的起始日期，包括年、月、日，以相关机构书面证明为准。

〖填写要求〗使用阿拉伯数字，以“年月日”的顺序，按照“YYYYMMDD”格式填写完整；年份使用4位数字，不得使用缩写；月、日各使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“20110522”。

（二）详细地址

〖栏目解释〗指持证人现居住半年以上的具体地址，包括省（自治区、直辖市）、区（县）、街道（乡镇）、社区（村）及门牌号等。

〖填写要求〗地址名称中包含数字的，数字大小写方式以当地习惯为准。

五、学历及变更情况

记录持证人具有的学历情况及学历变化情况，采用逐条顺序记载方式。无法提供学历证明的，此项可不填写。

（一）日期

〖栏目解释〗指持证人学历证书的发放日期，包括年、月，以学历证书记录为准。

〖填写要求〗使用阿拉伯数字，以“年月”的顺序，按照“YYYYMM”格式填写完整；年份使用4位数字，不得使用缩写；月使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“201105”。

（二）毕业于何校何专业

〖栏目解释〗指学历证书上记载的毕业学校和专业，以国家认可的学历证书记录为准。

〖填写要求〗直接填写学历证书上的毕业学校名称和专业名称，“学校”在前，“专业”在后的顺序填写，两者之间加全角逗号。
〖例〗“北京大学，法律专业”。

（三）学历

〖栏目解释〗具体包括：（1）初中及以下；（2）高中；（3）中专职校；（4）大专；（5）本科；（6）硕士；（7）博士及以上。

〖填写要求〗以学历证书记录为准，在“初中及以下、高中、中专职校、大专、本科、硕士、博士及以上”中选择一项填写，无标点符号。

〖例〗“大专”。

（四）备注

〖栏目解释〗指经办机构需要对持证人的学历及变更情况进行记载的其他事项。

六、职业资格、专业技术职务及变更情况

记录持证人具有的国家认可的职业资格和专业技术职务以及变化情况，采用逐条顺序记载方式。无法提供职业资格和专业技术职务书面证明材料的，此项可不填写。

（一）日期
〖栏目解释〗指持证人职业资格证书颁发、专业技术职务评定的日期，包括年、月、日，以国家认可的职业资格证书、专业技术职务证书为准。

〖填写要求〗使用阿拉伯数字，以“年月日”的顺序，按照“YYYYMMDD”格式填写完整；年份使用4位数字，不得使用缩写；月、日各使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“20110508”。

（二）职业资格、专业技术职务名称与等级

〖栏目解释〗指持证人具有的职业资格证书或专业技术职务的等级，以国家认可的职业资格证书或专业技术职务证书的内容为准。

〖填写要求〗以“职业资格（专业技术职务）”在前，“等级”在后的顺序填写，两者之间加全角逗号。

〖例〗“维修电工，中级”。

（三）备注

〖栏目解释〗指经办机构需要对持证人的职业资格、专业技术职务及变更情况进行记载的其他事项。

七、就业登记情况

记录持证人办理就业登记的情况，包括实现就业情况和终止就业情况，采用逐条顺序记载方式。

（一）日期

〖栏目解释〗指持证人或用人单位到公共就业人才服务机构办理就业登记的具体日期，包括年、月、日。

〖填写要求〗使用阿拉伯数字，以“年月日”的顺序，按照“YYYYMMDD”格式填写完整；年份使用4位数字，不得使用缩写；月、日各使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“20110508”。

（二）登记类型

〖栏目解释〗指本次就业登记的登记类型，包括：（1）实现就业；（2）终止就业。

〖填写要求〗在“实现就业、终止就业”中选择一项填写，无标点符号。

〖例〗“实现就业”。

（三）实现/终止就业日期

〖栏目解释〗指持证人实现就业和终止就业的具体日期，包括年、月、日。其中，劳动者被用人单位招用的，以建立、终止或解除劳动关系的日期为准；劳动者从事个体经营或灵活就业的，以相关证明材料的日期为准。

〖填写要求〗使用阿拉伯数字，以“年月日”的顺序，按照“YYYYMMDD”格式填写完整；年份使用4位数字，不得使用缩写；月、日各使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“20110508”。

（四）就业单位名称或自主就业类型

〖栏目解释〗

1.就业单位名称：指招用劳动者的用人单位名称。

2.自主就业类型：指持证人自主就业的形式，包括：（1）个体经营；（2）灵活就业；（3）其他。

〖填写要求〗

1.就业单位名称使用该单位全称。名称中包含数字的，数字大小写方式以当地习惯为准。

2.持证人自主就业的，在“个体经营、灵活就业、其他”中选择一项填写，无标点符号。

3.就业登记类型为“终止就业”的，此栏填写持证人在终止就业前的所在单位名称或自主就业类型。

〖例〗“个体经营”。

（五）经办机构和经办人
〖栏目解释〗指经办就业登记的机构名称和经办人员姓名。

〖填写要求〗填写经办人员姓名并加盖经办机构专用章。

八、失业登记情况

记录持证人办理失业登记的情况，包括进行失业登记情况和注销失业登记情况，采用逐条顺序记载方式。

（一）日期
〖栏目解释〗指持证人到经办机构办理失业登记或注销失业登记的具体日期，包括年、月、日。

〖填写要求〗使用阿拉伯数字，以“年月日”的顺序，按照“YYYYMMDD”格式填写完整；年份使用4位数字，不得使用缩写；月、日各使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“20110508”。

（二）登记类型

〖栏目解释〗指本次失业登记的登记类型，包括：（1）登记失业；（2）退出登记。

〖填写要求〗在“登记失业、退出登记”中选择一项填写，无标点符号。

〖例〗“登记失业”。

（三）失业/退出失业日期

〖栏目解释〗指持证人进入失业状态或终止失业状态的具体日期，包括年、月、日，以相关书面材料为准，不能证明实际发生日期的以登记日期为准。

〖填写要求〗使用阿拉伯数字，以“年月日”的顺序，按照“YYYYMMDD”格式填写完整；年份使用4位数字，不得使用缩写；月、日各使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“20110508”。
（四）失业登记/注销失业登记原因

〖栏目解释〗指《就业服务与就业管理规定》和相关法律法规规定的，符合失业登记和注销失业登记条件的劳动者进行失业登记和注销失业登记的具体原因。下述填写要求中的两类填写类型按照《就业服务与就业管理规定》中第六十五条、第六十六条所确定的两类具体项目执行。

〖填写要求〗

1.进行失业登记的，在下列7个类型中选择一项填写（不含序号），每个类别后括号内的内容为该类别的规范化简写：

（1）年满16周岁，从各类学校毕业、肄业未能继续升学的（从学校毕业或肄业）。
（2）从企业、机关、事业单位等各类用人单位失业的（从用人单位失业）。

（3）个体工商户业主、私营企业或民办非企业业主破产停止经营的（个体业主停止经营）。

（4）承包土地（林地）被征用后人均不足0.3亩的失地（失林）劳动者（失地、失林劳动者）。

（5）军人、运动员退出现役未纳入统一安置、自谋职业的（退役且未纳入统一安置）。

（6）刑满释放、假释、监外执行或解教劳动教养的（刑满释放、假释、监外执行或解教）。

（7）其他人员：进城务工人员（含非本省户籍人员）在常住地稳定就业满6个月后失业的；县级以上人民政府及省人力资源保障厅确定的其他失业人员从学校毕业或肄业（其他）。
〖例〗“从学校毕业或肄业”。

2.进行注销失业登记的，在下列10个原因中选择一项填写（不含序号），每个类别后括号内的内容为该类别的规范化简写：

（1）被用人单位录用（单位就业）。

（2）从事个体经营或创办企业（个体就业）。

（3）已从事有稳定收入的劳动（灵活就业）。

（4）已享受基本养老保险待遇（退休）。

（5）完全丧失劳动能力（丧失劳动能力）。

（6）入学、服兵役、移居境外（退出市场）。

（7）被判刑收监执行或被劳动教养（判刑劳教）。

（8）主动申请终止就业要求或3次拒绝公共就业服务的（不接受服务）。

（9）连续6个月未与公共就业服务机构联系的（未主动联系）。

（10）其他：户籍迁出本省的；其他情形。

〖例〗“被用人单位录用”。

（三）经办机构和经办人

〖栏目解释〗指经办失业登记的机构名称和经办人员姓名。

〖填写要求〗填写经办人员姓名并加盖经办机构专用章。

九、就业援助卡

就业援助卡包括一页纸的正反两面，是就业援助对象的专用卡。该卡正面用来登记持证人被认定为就业援助对象的情况以及退出就业援助对象范围的情况，采用逐条顺序记载方式；反面印刷就业援助政策措施。

（一）日期

〖栏目解释〗指持证人被认定为是或不是就业援助对象的日期，包括年、月、日。

〖填写要求〗使用阿拉伯数字，以“年月日”的顺序，按照“YYYYMMDD”格式填写完整；年份使用4位数字，不得使用缩写；月、日各使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“20110508”。

（二）就业援助对象认定情况

〖栏目解释〗指依据《就业促进法》等法律法规，将持证人认定为就业援助对象的类别和退出就业援助对象范围的情况。

〖填写要求〗

1.认定为是就业援助对象的，在下列8个类型中选择一项或几项填写，具体填写项目选择该类别后括号内的内容（选择多项的，各项中间加全角逗号）：

（1）国有企业下岗失业人员。

（2）国有企业关闭破产安置人员。

（3）集体企业下岗职工。

（4）享受低保的长期失业人员。

（5）大龄就业困难人员。

（6）残疾人。

（7）零就业家庭成员。

（8）其他人员：就业困难的失地（失林）劳动者；家庭经济困难的高校毕业生；其他就业援助对象。

〖例〗“国企下岗失业人员”。

2.认定为退出就业援助对象范围的，在下列10个原因中选择一项填写，具体填写项目选择该类别后括号内的内容（每个类别后括号内的内容为该类别的规范化简写）：

（1）被用人单位录用（单位就业）。

（2）从事个体经营或创办企业（个体就业）。

（3）已从事有稳定收入的劳动（灵活就业）。

（4）已享受基本养老保险待遇（退休）。

（5）完全丧失劳动能力（丧失劳动能力）。

（6）入学、服兵役、移居境外（退出市场）。

（7）被判刑收监执行或被劳动教养（判刑劳教）。

（8）主动申请终止就业要求或3次拒绝公共就业服务的（不接受服务）。

（9）连续6个月未与公共就业服务机构联系的（未主动联系）。

（10）其他：户籍迁出本省的；其他情形。

〖例〗“已就业”

（三）认定机构和经办人

〖栏目解释〗指认定持证人为就业援助对象的经办机构名称和经办人员姓名。

〖填写要求〗填写经办人员姓名并加盖经办机构专用章。

十、享受就业扶持政策情况

记录持证人享受就业扶持政策的情况，采用逐条顺序记载方式。

（一）日期

〖栏目解释〗指核准持证人享受相关就业扶持政策的日期，包括年、月、日。

〖填写要求〗使用阿拉伯数字，以“年月日”的顺序，按照“YYYYMMDD”格式填写完整；年份使用4位数字，不得使用缩写；月、日各使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“2011508”。

（二）享受就业扶持政策内容及期限
〖栏目解释〗

1.享受就业扶持政策内容：指为其办理享受相关就业扶持政策的具体类型。

2.期限：指持证人享受相关就业扶持政策的起止日期，包括年、月、日。

〖填写要求〗

1.享受就业扶持政策内容，从下列9个类型中选择一项或几项填写，并明确具体金额（选择多项的，各项中间加全角逗号）：

（1）公益性岗位补贴。

（2）社会保险补贴。

（3）职业介绍补贴。

（4）职业培训补贴。

（5）职业技能鉴定补贴。

（6）税收优惠政策。

（7）行政事业性收费减免政策。

（8）小额担保贷款贴息政策。

（9）其他就业扶持政策：创业培训补贴、组织起来就业补贴，其他扶持政策。

2.相关政策有享受期限的，紧接所享受的就业扶持政策内容，按照“（YYYYMMDD- YYYYMMDD）”的格式注明享受政策的起止日期，享受就业扶持政策内容与起止日期之间无字符。日期使用阿拉伯数字，以“年月日”的顺序，按照“YYYYMMDD”格式填写完整；年份使用4位数字，不得使用缩写；月、日各使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“行政事业性收费减免政策，税收优惠政策（20110522-20140521）”。

（三）经办机构和经办人

〖栏目解释〗指为持证人办理享受就业扶持政策的经办机构名称和经办人员姓名。

〖填写要求〗填写经办人员姓名并加盖经办机构专用章。

十一、接受公共就业人才服务情况

记录持证人接受就业服务的情况，采用逐条顺序记载方式。

（一）日期

〖栏目解释〗指持证人在经办机构接受公共就业人才服务的具体日期，包括年、月、日。

〖填写要求〗使用阿拉伯数字，以“年月日”的顺序，按照“YYYYMMDD”格式填写完整；年份使用4位数字，不得使用缩写；月、日使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“20110508”。

（二）接受公共就业人才服务内容

〖栏目解释〗指持证人接受就业人才服务的具体项目。
〖填写要求〗接受就业人才服务内容，从下列5个类型中选择一项或几项填写（选择多项的，各项中间加全角逗号）：

（1）职业介绍。

（2）职业指导。

（3）创业服务。

（4）职业培训。

（5）其他服务：档案托管；劳动（人才）事务代理；其他服务。

〖例〗“职业介绍，职业指导”。

（三）经办机构和经办人

〖栏目解释〗指登记持证人接受就业服务情况的经办机构名称和经办人员姓名。

〖填写要求〗填写经办人员姓名并加盖经办机构专用章。

十二、失业保险待遇核定及享受情况

记录持证人的失业保险待遇核定及享受情况。享受情况按照从上至下、从左至右的顺序，采用逐条顺序记载方式，共3页，每页可记录一次待遇核定和12个月的待遇享受情况。

（一）缴费年限、核定期限、核定领取期限、失业保险金标准、医疗补助金标准

〖栏目解释〗指依据《失业保险条例》和国家有关规定计算的月数、日期和金额标准。

〖填写要求〗

1.月数使用阿拉伯数字填写。

2.年月信息填写完整，年份使用4位数字，不得使用缩写；月使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

3.失业保险金标准、医疗补助金标准使用阿拉伯数字，精确到小数点后2位。

〖例〗“6”个月，“2011”年“05”月，“200.00”元/月。

（二）其他

〖栏目解释〗指不属于该栏以上列出的内容且需要记载的其他标准。

（三）审核单位

〖栏目解释〗指审核该页记载项目相关手续的经办机构名称、经办人员姓名和审核日期，包括年、月、日。

〖填写要求〗

1.年月日信息使用阿拉伯数字填写完整，年份使用4位数字，不得使用缩写；月、日各使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

2.加盖审核单位专用章。

（四）领取年月

〖栏目解释〗指持证人领取当月失业保险金的日期，包括年、月。

〖填写要求〗使用阿拉伯数字，以“年月”的顺序，按照“YYYYMM”格式填写完整；年份使用4位数字，不得使用缩写；月使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“201105”。

（五）失业保险金（元）、其他（元）

〖栏目解释〗指持证人依据核定标准实际领取的当月失业保险金和其他政策待遇金额，包括丧葬补助金和抚恤金等。

〖填写要求〗使用阿拉伯数字，精确到小数点后2位。

十三、年审情况

记录持有 《就业失业登记证》的就业援助对象和正在享受就业扶持政策人员的年审情况。

（一）日期

〖栏目解释〗指持证人在接受相关年度审验的具体日期，包括年、月、日。

〖填写要求〗使用阿拉伯数字，以“年月日”的顺序，按照“YYYYMMDD”格式填写完整；年份使用4位数字，不得使用缩写；月、日使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

〖例〗“20110508”。

（二）年审结果

〖栏目解释〗指相关机构对持证人员进行年度审验的结果。

〖填写要求〗注明“年审合格”或“年审不合格”。

（三）经办机构和经办人

〖栏目解释〗指相关机构对持证人员进行年度审验的经办机构和经办人。
〖填写要求〗填写经办人员姓名并加盖经办机构专用章。

十四、其他事项说明

（一）关于部分内容的选项增加

对于就业登记情况中的失业登记情况中的“失业登记类型”和“注销失业登记原因”、就业援助对象认定情况中的“被认定为就业援助对象的类型”和“被认定为退出就业援助对象范围的原因”、享受就业扶持政策内容及期限中的“就业扶持政策内容”、接受公共就业人才服务中的“公共就业人才服务项目”等部分，“其他”类型省统一规定子项目的，应在“其他记载事项”页中记载相关信息，填写统一类型名称。

持证人员有转借、转让、出租、伪造、涂改《就业失业登记证》行为的，应在“其他记载事项”页中记载相关信息。

（二）关于自主创业税收优惠政策的内容标注

按照政策规定，在受理申请有关税收优惠政策时：

1.对符合个体经营税收优惠政策对象条件的劳动者，通过审核可以享受政策的，应在“享受就业扶持政策内容及期限”栏中，标注“自主创业税收政策”。

2.对符合企业吸纳税收优惠政策对象条件的企业，通过审核可以享受政策的，应在“享受就业扶持政策内容及期限”栏中，标注“企业吸纳税收政策”。

（三）关于本附件中需要说明的其他事项

1.文中所称“栏目解释”是指《就业失业登记证》各栏目的具体含义。

2.文中所称“填写要求”是对《就业失业登记证》应当填写内容、格式的具体要求。
3.文中所称“例”是对《就业失业登记证》相应栏目的填写示例，以引号内引用的部分为准。

附件3：
《就业失业登记证》申领表

	姓　　名
	
	性    别
	
	2

寸
免
冠
照
片

	出生日期
	  年   月   日
	民    族
	
	

	文化程度
	
	政治面貌
	
	

	联系电话
	
	婚姻状况
	
	

	户籍地址
	
	

	户籍性质
	农业口        非农业口　      居民户口
	

	常住地址
	

	原证件号码
	优惠证号：                  就失业证号：

	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学历情况
	毕业时间
	毕业于何校何专业
	学  历

	
	
	
	

	
	
	
	

	职业资格

专业技术职务
	时    间
	职业资格、专业技术职务名称及等级
	备  注

	
	
	
	

	
	
	
	

	已享受就业扶持政策内容及期限
	             

	提供材料目录
	身份证□  户口簿□    毕业证书（明）□ 职业资格（专业技术） 证书□   照片□   

其他□：​​​                               

	申请人签名
	以上资料由本人填写，情况真实。               

           签  名：                        年     月    日

	以下由公共就业人才服务机构填写

	领证人员类型
	城镇户籍的劳动者□             进城求职的农村劳动者□
毕业年度高校毕业生□           其他□　　

	证件编号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	   

	初审意见：
（签名）：
        年     月    日
（盖章）
	审核意见

（签名）：

年    月    日

（盖章）
	审批意见：

（签名）：

年    月    日

（盖章）


附件4：               就业失业登记表
	姓　　名
	
	性别
	
	年 龄
	

	户籍性质
	农业口    非农业口　  居民户口
	联系电话
	住宅电话
	

	
	
	
	手机号码
	

	登记证编号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	家庭住址
	

	基本信息变更
	变更日期
	变更项目
	变更内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	就业登记
	就业类型
	单位就业口              自主就业口

自主就业口 ：灵活就业口   个体经营口   其他口）

	
	就业单位名称
	

	
	签订劳动合同
	是口  否口
	参加社会保险
	是口  否口

	
	合同履行期限
	年     月    -       年      月

	
	自主就业类型
	个体经营口 灵活就业口 其他口就业时间
	就业时间
	

	失业登记
	登记失业时间
	
	享受失业保险待遇
	是口  否口

	
	失业类型
	无就业经历口     就业转失业口       其他口

	
	失业前单位名称
	

	
	技能特长
	
	培训需求
	

	
	就业意向
	
	薪酬要求
	

	
	拟接受公共就业人才服务内容
	职业介绍口  职业指导口  创业服务口   职业培训口

其他服务口：档案托管口  劳动（人才） 事务代理口    其他口

	提供材料目录
	劳动合同□  解除劳动关系证明□      毕业证书（明）□      参保缴费证明□
工商营业执照（组织起来就业证书）□  失地（林）证明□      灵活就业证明□   

其他证明□：                                                           

	申请人签名
	 以上资料由本人填写，情况真实，并自愿接受公共就业人才服务机构提供的就业服务。
 签  名：                               年     月    日

	以下由公共就业人才服务机构填写

	登记失业类型
	1口     2口       3 口        4口        5口        6口 

7口：   ①进城务工人员（含非本省户籍人员）口         ②其他口

	享受失业保险待遇期限
	自        年   月起至       年   月止

	初审意见：

（签名）：
        年     月    日
（盖章）
	审核意见：

（签名）：
        年     月    日
（盖章）
	审批意见：

（签名）：
        年     月    日
（盖章）


说明：登记失业类型：1、从学校毕业或肄业；2、从用人单位失业；3、个体业主停止经营；4、失地、失林劳动者；5、退役且未纳入统一安置；6、刑满释放、假释、监外执行或解教；7、其他人员：①进城务工人员（含非本省户籍人员）在常住地稳定就业满6个月后失业的；②他失业人员
附件5：         就业援助对象认定申请表
	姓　　名
	
	性别
	
	年 龄
	

	户籍性质
	农业口  非农业口  居民户口
	联系电话
	住宅电话
	

	
	
	
	手机号码
	

	登记证编号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	家庭住址
	

	登记失业时间
	
	登记失业类型
	

	拟接受援助方式
	推荐就业□     职业培训□          公益性岗位安置□       创业服务□
 灵活就业□     社会保险补贴□      其他□

	家庭主要成员


	关系
	姓名
	性别
	年龄
	就业
状况
	就业失业登记证编号

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	提供材料目录
	国有（集体）企业下岗失业证明□   低保证□   “零就业家庭”证明□
其他证明□：                                                           



	申请人签名
	以上资料由本人填写，情况真实，并自愿接受公共就业人才服务机构提供的就业援助。                                           
                       签名：                        年    月    日

	以下由公共就业人才服务机构填写

	援助对象类别
	1□      2□      3□　    4□　   　5□　    　6□　    　7□ 

 8□：①就业困难的被征地人员□  ② 家庭经济困难的高校毕业生□  ③其他□

	拟采取援助措施
	

	初审意见：
（签名）：
        年     月    日
（盖章）
	审核意见：
（签名）：
        年   月    日
（盖章）
	审批意见：
（签名）：
        年     月    日
（盖章）


说明：就业援助对象类别：1、国有企业下岗失业人员；2、国有企业关闭破产需要安置的人员；3、集体企业下岗职工；4、享受低保的长期失业人员；5、大龄就业困难人员；6、符合相关规定残疾人；7、零就业家庭成员；8、其他：①就业困难的被征地人员、②家庭经济困难的高校毕业生、③县级以上人民政府及省人力资源社会保障厅确定的其他就业援助对象。

附件6:
安徽省行政区划代码

	代码
	名称
	

	340000
	安徽省
	

	340100
	合肥市
	

	340101
	合肥市市辖区
	

	340102
	瑶海区
	

	340103
	庐阳区
	

	340104
	蜀山区
	

	340111
	包河区
	

	340121
	长丰县
	

	340122
	肥东县
	

	340123
	肥西县
	

	340200
	芜湖市
	

	340201
	芜湖市市辖区
	

	340202
	镜湖区
	

	340203
	弋江区
	

	340207
	鸠江区
	

	340208
	三山区
	

	340221
	芜湖县
	

	340222
	繁昌县
	

	340223
	南陵县
	

	340300
	蚌埠市
	

	340301
	蚌埠市市辖区
	

	340302
	龙子湖区
	

	340303
	蚌山区
	

	340304
	禹会区
	

	340311
	淮上区
	

	340321
	怀远县
	

	340322
	五河县
	

	340323
	固镇县
	

	340400
	淮南市
	

	340401
	淮南市市辖区
	

	340402
	大通区
	

	340403
	田家庵区
	

	340404
	谢家集区
	

	340405
	八公山区
	

	340406
	潘集区
	

	340421
	凤台县
	

	340500
	马鞍山市
	

	340501
	马鞍山市市辖区
	

	340502
	金家庄区
	

	340503
	花山区
	

	340504
	雨山区
	

	340521
	当涂县
	

	340600
	淮北市
	

	340601
	淮北市市辖区
	

	340602
	杜集区
	

	340603
	相山区
	

	340604
	烈山区
	

	340621
	濉溪县
	

	340700
	铜陵市
	

	340701
	铜陵市市辖区
	

	340702
	铜官山区
	

	340703
	狮子山区
	

	340711
	郊区
	

	340721
	铜陵县
	

	340800
	安庆市
	

	340801
	安庆市市辖区
	

	340802
	迎江区
	

	340803
	大观区
	

	340811
	宜秀区
	

	340822
	怀宁县
	

	340823
	枞阳县
	

	340824
	潜山县
	

	340825
	太湖县
	

	340826
	宿松县
	

	340827
	望江县
	

	340828
	岳西县
	

	340881
	桐城市
	

	341000
	黄山市
	

	341001
	黄山市市辖区
	

	341002
	屯溪区
	

	341003
	黄山区
	

	341004
	徽州区
	

	341021
	歙县
	

	341022
	休宁县
	

	341023
	黟县
	

	341024
	祁门县
	

	341100
	滁州市
	

	341101
	滁州市市辖区
	

	341102
	琅琊区
	

	341103
	南谯区
	

	341122
	来安县
	

	341124
	全椒县
	

	341125
	定远县
	

	341126
	凤阳县
	

	341181
	天长市
	

	341182
	明光市
	

	341200
	阜阳市
	

	341201
	阜阳市市辖区
	

	341202
	颍州区
	

	341203
	颍东区
	

	341204
	颍泉区
	

	341221
	临泉县
	

	341222
	太和县
	

	341225
	阜南县
	

	341226
	颍上县
	

	341282
	界首市
	

	341300
	宿州市
	

	341301
	宿州市市辖区
	

	341302
	埇桥区
	

	341321
	砀山县
	

	341322
	萧县
	

	341323
	灵璧县
	

	341324
	泗县
	

	341400
	巢湖市
	

	341401
	巢湖市市辖区
	

	341402
	居巢区
	

	341421
	庐江县
	

	341422
	无为县
	

	341423
	含山县
	

	341424
	和县
	

	341500
	六安市
	

	341501
	六安市市辖区
	

	341502
	金安区
	

	341503
	裕安区
	

	341521
	寿县
	

	341522
	霍邱县
	

	341523
	舒城县
	

	341524
	金寨县
	

	341525
	霍山县
	

	341540
	叶集
	

	341600
	亳州市
	

	341601
	亳州市市辖区
	

	341602
	谯城区
	

	341621
	涡阳县
	

	341622
	蒙城县
	

	341623
	利辛县
	

	341700
	池州市
	

	341701
	池州市市辖区
	

	341702
	贵池区
	

	341721
	东至县
	

	341722
	石台县
	

	341723
	青阳县
	

	341740
	九华山风景区
	

	341800
	宣城市
	

	341801
	宣城市市辖区
	

	341802
	宣州区
	

	341821
	郎溪县
	

	341822
	广德县
	

	341823
	泾县
	

	341824
	绩溪县
	

	341825
	旌德县
	

	341881
	宁国市
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